
STRUMENTO DI AUTOVALUTAZIONE DELLA REALIZZAZIONE DEL 
PROGETTO PEDAGOGICO NEI NIDI DI INFANZIA, SEZIONI PRIMAVERA E 
POLI PER L’INFANZIA (per il gruppo di lavoro educativo)
Guida alla compilazione digitale – seconda parte

Lo scopo di questa guida è di illustrare la modalità di trasferimento dei dati raccolti 
dallo strumento di autovalutazione all’interno di tabelle excel, che permettono di 
consultare i dati ed ottenere statistiche sui principali argomenti di interesse.

Per trasferire tutte le risposte raccolte dal modulo in una tabella è necessario anzitutto 
aprire il google form del quale si vogliono raccogliere i dati; una volta aperto, subito 
al di sotto del titolo, si trova la stringa composta da “Domande, Risposte, 
Impostazioni”: cliccare su “Risposte”, poi su “Visualizza in Fogli”.

 
Cliccando sull’opzione “Visualizza in Fogli” verrà creato automaticamente un foglio 
di calcolo Google con all’interno la raccolta di tutti i dati inseriti precedentemente nel 
modulo.
In ogni riga si trovano tutte le risposte che ogni intervistato ha dato, guardando 
verticalmente si possono invece confrontare le risposte che più intervistati hanno dato 
alla stessa domanda.
 

A questo punto sarà necessario copiare e incollare tutti i dati raccolti all’interno del 
file “Griglia sintesi punteggi 2024”: 



Per selezionare i dati basterà cliccare sulla riga numero 2 (in alto a sinistra), tenere 
premuto il tasto Maiusc e cliccare il tasto freccia in giù per selezionare tutte le righe 
d’interesse. 
Una volta selezionate tutte le righe, cliccare il tasto “copia” e, aperto il file “griglia 
sintesi punteggi 2024” incollare nella casella A2.

 
Incollati i dati, si compileranno in automatico gli altri fogli che compongono il file in 
cui si potranno visionare i punteggi e le relative statistiche.
ATTENZIONE! Nel file “Griglia sintesi punteggi 2024” si dovrà lavorare soltanto 
sul primo foglio (denominato “INCOLLARE tabella google moduli”). Gli altri fogli 
NON vanno modificati ad eccezione dell’ultimo foglio dove possono essere inserite 
manualmente le motivazioni, se lo ritenete opportuno.

Se l’inserimento è andato a buon fine tutte le caselle risulteranno compilate 
correttamente (come illustrato nella immagini che sottostanti), in caso contrario 
apparirà un errore di calcolo.



 

 


